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ROZDZIAL I Forma oferty |
1. Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym

N

10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

oswiadczenia, zalgczniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia (Siwz).

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

recznie dlugopisem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w

imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty w

oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, o ile nie

wynika ono z innych dokumentow zatagczonych przez wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wtasnoreczny

podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,

pkt 2 Rozdziatu IIT oraz pkt 2 1 4 ppkt 1 1 pkt 517 Rozdziatu V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa tacznie dwie lub wiecej osob, kopie

dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow skladanych przez wykonawce jest sporzadzony w

jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie beda brane pod uwagg.

Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktoérych wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych. Liczba czeSci wynosi 3. Wykonawca moze

zlozy¢ oferte na jedna, kilka lub wszystkie czesci.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna  koperta  powinna  by¢ oznaczona w  nastepujacy  sposob:
Zachodniopomorskie Centrum Edukacji Morskiej i Politechnicznej, ul. Hoza 6, 71-
699 Szczecin sekretariat OKK, przetarg nieograniczony, "oferta na Swiadczenie
ustug personelu projektu ,,Najlepszy w zawodzie” w zakresie zadan realizowanych przez
Zachodniopomorskie Centrum Edukacji Morskiej i Politechnicznej oraz ,,nie otwiera¢
przed 02.01.2014, godz. 11:00” - bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposdb wskazany w pkt 15, zamawiajacy

nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty.

Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$ci za nieterminowe zlozenie oferty w



szczegolnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1.

| ROZDZIAL II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

l.

2.

3.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé¢ ztozong przez siebie oferte¢ przed

terminem skladania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale 1 pkt 15 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz ofert¢ swa
zmienia, okreslajac zakres 1 rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te zlozy¢ .

Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamie$ci¢ w kopercie wewngtrznej
1 zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwtocznie zwraca wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

’ ROZDZIAL III Oferty wspolne

1.

2.

Wykonawcy skladajacy oferte wspolna ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspolnej
wykonawcow. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajagcym w toku postgpowania i do niego
zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp..

Oferta wspdlna, skladana przez dwoch lub wigcej wykonawcow, powinna spetniacé
nastepujace wymagania:

1) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace wilasnej firmy, takie jak np.: odpis z wilasciwego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zaswiadczenie wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego, informacja z KRK itp. — sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacych ofert¢ wspdlng we wlasnym imieniu.

b) jezeli jednak podmiot wystepujacy wspélnie (spotka cywilna) na podstawie
odrgbnych przepisow, dla celow podatkowych lub zwigzanych z ubezpieczeniami jest
traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) — dokumenty
dotyczace ubezpieczen, podatkéw i1 optat powinien ztozy¢ niezaleznie ten podmiot.

c) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, os$wiadczenie o spelnianiu
warunkoéw udziatlu w postepowaniu itp. sktada pelnomocnik wykonawcéw w imieniu
wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna,



5.

6.

d) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow sktadajacych oferte wspolng
muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i maja do

nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy

ofert¢ wspolng beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum,

zawierajacg, co najmnie;j:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamdwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia.

\ ROZDZIAL 1V Jawno$¢ postepowania ‘

I.

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

Protokét postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia
sic¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokotu lub zalacznikéw moze nastapi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczna,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalgcznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé
za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych sluzacych do utrwalania obrazu tresci
ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikow zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do przestania
dokumentow, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga
by¢ one udostepnione.

Jezeli udostgpnianie protokotu lub zalacznikéw bedzie si¢ wigzato z koniecznoS$cia
poniesienia dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostepniania lub konieczno$cig przeksztalcenia protokotu Iub zatacznikéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poOzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsigbiorstwa i1 oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
Z pOzniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.



ROZDZIAL. V Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z

postepowania, w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy maja
obowiazek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do siwz,

W przypadku skiadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie skiada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna we wlasnym imieniu.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub
ewidencji), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdina.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci,
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. zaswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng wykonawca musi ztozy¢ oddzielne

zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikow oraz oddzielne na spétke.
Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu— wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. zaswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng wykonawca musi ztozy¢ oddzielne

zaswiadczenia dla kazdego ze wspdlnikdéw oraz oddzielne na spolke.
Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24

ust. 1 pkt 4-8 ustawy- wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.
W przypadku oferty wspoélnej ww. informacje sktada kazdy z wykonawcoéw sktadajacych
oferte wspdlna.
Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust 1 pkt 9 ustawy - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.




b)

W przypadku skladania oferty wspélnej ww. informacje sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspoélna.

7) Aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust 1 pkt 10 1 11 ustawy - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W _przypadku sktadania oferty wspélnej ww. informacje¢ sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia

wykonawcy maja obowigzek takze ztozy¢:

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspélna.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg spetnia¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowac:

Dla cze$ci 1 — co najmniej jedng osoba, dedykowang do pelnienia funkcji Koordynatora

Projektu, ktora posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie techniczne/zawodowe,

pelnila funkcje koordynatora w min. 2 projektach szkoleniowych (w zakresie szkolen

zawodowych i kwalifikacyjnych) finansowanych ze Srodkow zewne¢trznych, w tym kazdy

z tych projektow musial trwaé powyzej 1 roku, realizowanych przez jednostke

administracji publicznej, o wartosci powyzej 440 tys. zt kazdy projekt.

Dla cze$ci 2 — co najmniej jedna osoba, dedykowang do pelnienia funkcji Pracownika

ds. obstugi finansowej , ktora posiada wyksztalcenie wyzsze, uczestniczyla w rozliczaniu

finansowym min. 3 projektow szkoleniowych finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,

w tym kazdy z tych projektow musial trwa¢ powyzej 1 roku, realizowanych przez

jednostke administracji publicznej, o0 wartosci powyzej 440 tys. zt kazdy projekt.

Dla czesci 3 — przynajmniej jedna osoba, dedykowana do Pelnienia funkcji Asystenta

Koordynatora ds. administracyjnych, rekrutacji, ewaluacji i monitoringu oraz nadzoru

nad realizacja stazy projektu ktora posiada wyksztalcenie min. Srednie, wykonywala

czynno$ci administracyjne (obshluga korespondencji, kompletowanie dokumentacji
rozliczeniowej, monitoring postepu rzeczowego oraz realizacji harmonogramow) w min.

2 projektach szkoleniowych finansowanych ze Srodkow zewnetrznych, w tym kazdy z

tych projektow musial trwa¢ powyzej 1 roku, realizowanych przez jednostke

administracji publicznej, o warto$ci powyzej 440 tys. zt kazdy projekt.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.




Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
- zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania warunku

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o

ktorych mowa w pkt 3 ma obowigzek zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) OSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wedlug wzoru,
stanowigcego zalacznik nr 4 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada pelnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

2) Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
do$wiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami, wedtug wzoru, stanowigcego zalacznik nr S do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadaja jeden wspolny wykaz 0séb
ktérymi dysponuja lub beda dysponowac.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoOwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt 5, przedktadane przez wykonawce kopie

dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$é

z oryginalem przez te podmioty.

Inne dokumenty wymagane przez zamawiajacego:

1) oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspoélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie pelnomocnictwa;
tylko w_sytuacjach okreslonych w Rozdziale 1 pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
skfadania oferty wspolnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do siwz wskazujace czegsé
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcoéw);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoza oswiadczen lub

dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, lub ktérzy nie

ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i

dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art. 26 ust. 2d ustawy, zawierajace btedy lub

ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztoZzenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby

uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i




dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane uslugi wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynal termin sktadania ofert.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentoéw niz wymagane przez zamawiajacego
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrebng czes¢,
nieztaczong z oferta w sposéb trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaty ocenie przez
zamawiajacego.

‘ ROZDZIAYL. VI Wykonawcy zagraniczni ‘

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) — 4) i 6)
niniejszej siwz sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne

1 zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie

na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego

organu.
3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt
5) 1 7) niniejszej siwz sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty
dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 — 8, 101 11 ustawy.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 3 oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym
mowa w pkt 1 ppkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1
zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, lub prze notariuszem. Przepis pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Jesli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy maja miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu
do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osoéb w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1 pkt 5-
8, 101 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert, z tym ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich
zaswiadczen - zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed
wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.



6. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy
moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAYL. VII Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zamowienia - od zawarcia umowy do dnia 30.09.2015r.

ROZDZIAY. VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob
porozumiewania si¢ wykonawcow z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8:00 do 15:00.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca
przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocy:
1) faksu, przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:
a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci siwz,
b) modyfikacje tresci siwz,
c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedz zamawiajgcego,
d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz wykonawcy,
e) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,
f) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw
na wysokos$¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,
g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,
h) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych
omytek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
1) wezwanie zamawiajgcego do wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania
ofertg oraz odpowiedz wykonawcy,
J) oswiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,
k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
1) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,
m) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcdéw na podstawie art. 181, 184
1 185 ustawy.
2) e-maila, przy przekazywaniu nast¢pujacych dokumentow:
a) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedz zamawiajacego,
b) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty,
c) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,
d) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wpltyw
na wysokos¢ ceny,
e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,



10.

11.

12.

13.

14.

f) wezwanie zamawiajacego do wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta,

g) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

h) zawiadomienie o uniewaznieniu post¢powania,

1) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181, 184

1 185 ustawy.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowod transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzadzen wykonawcy.
Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej Siwz.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane
wylacznie na ten adres.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.
Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p. Zofia Glinska tel. 91 43 161 00, w godz. 08:00-15:00 fax 91 428 24 98 (czynny calg
dobg).
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptlynie do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktérym mowa w pkt 9.
Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
siwz bez ujawniania zrodla zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia. Dokonang zmian¢ zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest
udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.
Jezeli w wyniku zmiany treSci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcoéw, ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli siwz
udostepniana jest na tej stronie.

10



ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

1.

N

Wykonawca okresli stawke jednostkowa (za miesigc §wiadczenia ustugi) oraz tgczng wartosé
calkowita na formularzu oferty — zalacznik nr 1. Liczba miesi¢gcy §wiadczenia ushug, ktora
nalezy przyja¢ do oferty dla kazdej z cz¢$ci podana jest w formularzu oferty.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce sg wigzace i zostang wprowadzone do umowy.
Zamawiajacy informuje, iz podana stawka miesigczna stanowi¢ bedzie wynagrodzenie
ryczattowe, a wigc uwzgledniajace wszelki elementy niezbgdne do realizacji zamowienia, w
tym publicznoprawne, koszty dojazdu, itp. W przypadku oséb fizycznych - takze wszelkie
obcigzenia publicznoprawne (ZUS, NFZ, PIT) — zarowno po stronie Wykonawcy, jak i
Zamawiajacego.

Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez
Wykonawce, tzn. muszg by¢ one wkalkulowane w ceng oferty.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory mialby
obowiagzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Wszystkie ceny nalezy poda¢ z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone b¢da w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje¢ przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zaméwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

(98]

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Szczecinie, ul. Hoza 6, sekretariat OKK,
pok. 34, w terminic do dnia 02.01.2014r. o godz. 10:00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa
oraz godzing 1 minutg, w ktérej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dn. 02.01.2014 r., o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego
w Szczecinie, ul. Hoza 6, sekretariat OKK, pok. 34. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy
moga w nim uczestniczy¢.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa.
Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwoteg, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy poda informacje, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy.

Informacje, o ktéorych mowa w pkt 7 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

l.
2.

kW

10.

1.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposob przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza
x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %

cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki

rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a

takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z siwz (niepowodujace istotnych zmian

w tresci oferty), niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala

poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium(éw) oceny ofert

okreslonym(ych) w siwz.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania 1 adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 1
poréwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje¢ przyznang ofertom,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy

uniewaznia postgpowanie.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert
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- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

1.

Umowa.

1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe¢ wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 6
do siwz.

2) Zawarta umowa bedzie jawna i bgdzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

Przed podpisaniem umowy wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza

zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace, ze osoby wskazane przez

Wykonawce w zalaczniku nr 5 do siwz, spelniajg wymogi okreslone w Rozdziale V pkt 3

ppkt 3 siwz (w szczegolnosci dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie oraz

dokumenty potwierdzajace udziat w projektach szkoleniowych, zgodnie z zapisami Rozdziatu

V, pkt 3, ppkt 3 lit. a, b lub c).

ROZDZIAL XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcom, ktorzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zamdowienia oraz poniesli lub moga
ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwolanie i skarga.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

Odwolujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby moégt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji:

e Koordynatora projektu — czes¢ I,

e Pracownika obstugi finansowej projektu — czes¢ 11,

e Asystenta Koordynatora ds. administracyjnych, rekrutacji, ewaluacji i monitoringu

oraz nadzoru nad realizacjg stazy — cz¢$¢ 111,

w zakresie dziatan realizowanych przez Gmin¢ Miasto Szczecin/Zachodniopomorskie
Centrum Edukacji Morskiej 1 Politechnicznej w Szczecinie na rzecz projektu pn.
»Najlepszy w zawodzie”, wspolfinansowanego ze S$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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Kod CPV 79421000-1 Uslugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot

budowlanych, 72224000-1 - Ustugi doradcze w_ zakresie zarzadzania projektem,
79.21.10.00 - Ustugi ksiggowe, 69.20.23.0 - Ustugi w zakresie ksiegowosci.

2. Zakres zamoOwienia obejmuje:
Ustuga obejmuje pelnienie w okresie od dnia zawarcia umowy (planowany styczen 2014
roku) do dnia 30 wrzesnia 2015 roku funkcji administracyjnych w projekcie w zakresie:

Cze$¢ 1 - Zakres zamOwienia obejmuje: Pelnienie funkcji Koordynatora projektu przez okres 21
miesiecy, w ilosci 160 godzin/miesigc w ramach projektu pn.: ,,Najlepszy w zawodzie”, ktorego
przedmiot merytoryczny obejmuje szkolenia, staze u pracodawcéw oraz doradztwo zawodowe
skierowane do ucznidw Zachodniopomorskiego Centrum Edukacji Morskiej i Politechnicznej w
Szczecinie z zakresu:

a) Realizacji zaje¢ z programowania i obstugi obrabiarek sterowanych numerycznie CNC
(Computerized Numerical Control - pol.: komputerowe sterowanie urzadzen
numerycznych) - zajecia dedykowane dla uczniéw ksztalcacych si¢ w zakresie zawodow
technik mechanik i mechatronik,

b) Realizacji zaje¢ z zakresu techniki szybkiej 1 efektywnej nauki, warsztatu edukacji
finansowej "Cashflow", kursu fakturowania, rozwigzywania zadan w ramach wirtualnego
laboratorium logistyczno - spedycyjnego 1 magazynowego oraz kursu operatora wozkow
podnos$nikowych na uprawnienia Urzedu Dozoru Technicznego - zaj¢cia dedykowane
uczniom ksztalcacym si¢ w zakresie zawodu technik logistyk,

c) Realizacji zaje¢ pozalekcyjnych z wykorzystaniem Symulatora ECDIS w wersji na 8
stanowisk ¢wiczeniowych, umozliwiajagcy przeprowadzenie zaje¢ z nawigacji,
astronawigacji, nawigacji technicznej, manewrowania statkiem, ratownictwa morskiego
(zajecia stanowi¢ beda podstawe do uzyskania certyfikatow operatorow systemow ECDIS
oraz RADAR/ARPA) a takze zagadnienia dotyczace portowego obrotu towarowego oraz
aspekty podstawowego kursu dla operatorow portowych (obliczenie ilosci tadunku
metoda DRAFT SURVEY) - zajecia dedykowane uczniom ksztalcagcym si¢ w zakresie
zawodu technik nawigator,

d) Realizacji zaje¢ z zawodowego jezyka obcego,

e) Realizacji stazow u pracodawcoéw oraz

f) Realizacji doradztwa zawodowego i edukacyjnego.

Cze$¢ 11 - Zakres zamOwienia obejmuje: Petnienie funkcji Pracownika ds. obstugi finansowej
przez okres 21 miesiecy, w ilosci 160 godzin/miesiagc w ramach projektu pn.: ,,Najlepszy w
zawodzie”, ktérego zakres merytoryczny obejmuje szkolenia, staze u pracodawcoéOw oraz
doradztwo zawodowe skierowane do uczniow Zachodniopomorskiego Centrum Edukacji
Morskiej 1 Politechnicznej w Szczecinie z zakresu:

a) Realizacji zajg¢ z programowania i obslugi obrabiarek sterowanych numerycznie CNC
(Computerized Numerical Control - pol.: komputerowe sterowanie urzadzen
numerycznych) - zaj¢cia dedykowane dla uczniéw ksztatcacych si¢ w zakresie zawodow
technik mechanik i mechatronik,

b) Realizacji zaj¢¢ z zakresu techniki szybkiej i efektywnej nauki, warsztatu edukacji
finansowej "Cashflow", kursu fakturowania, rozwigzywania zadan w ramach wirtualnego
laboratorium logistyczno - spedycyjnego i magazynowego oraz kursu operatora wozkow
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d)
e)
f)

podnos$nikowych na uprawnienia Urzedu Dozoru Technicznego - zajecia dedykowane
uczniom ksztalcacym si¢ w zakresie zawodu technik logistyk,

Realizacji zaje¢ pozalekcyjnych z wykorzystaniem Symulatora ECDIS w wersji na 8
stanowisk ¢wiczeniowych, umozliwiajagcy przeprowadzenie zaje¢ z nawigacji,
astronawigacji, nawigacji technicznej, manewrowania statkiem, ratownictwa morskiego
(zajecia stanowi¢ beda podstawe do uzyskania certyfikatow operatorow systemow ECDIS
oraz RADAR/ARPA) a takze zagadnienia dotyczace portowego obrotu towarowego oraz
aspekty podstawowego kursu dla operatorow portowych (obliczenie ilosci tadunku
metoda DRAFT SURVEY) - zajecia dedykowane uczniom ksztalcagcym si¢ w zakresie
zawodu technik nawigator,

Realizacji zaje¢ z zawodowego jezyka obcego,

Realizacji stazéw u pracodawcoOw oraz

Realizacji doradztwa zawodowego i edukacyjnego.

Cze$¢ 1II - Zakres zamoOwienia obejmuje: Pehlienie funkcji Asystenta Koordynatora ds.
administracyjnych, rekrutacji, ewaluacji i monitoringu oraz nadzoru nad realizacjg stazy projektu
przez okres 21 miesiecy, w ilosci 160 godzin/miesigc w ramach projektu pn.: ,Najlepszy w
zawodzie”, ktorego zakres merytoryczny obejmuje szkolenia, staze u pracodawcow oraz
doradztwo zawodowe skierowane do ucznidow Zachodniopomorskiego Centrum Edukacji
Morskiej 1 Politechnicznej w Szczecinie z zakresu:

a)

b)

d)
e)
f)

Realizacji zaje¢ z programowania i obstugi obrabiarek sterowanych numerycznie CNC
(Computerized Numerical Control - pol.: komputerowe sterowanie urzadzen
numerycznych) - zajecia dedykowane dla uczniéw ksztalcacych si¢ w zakresie zawodow
technik mechanik i mechatronik,

Realizacji zaje¢ z zakresu techniki szybkiej 1 efektywnej nauki, warsztatu edukacji
finansowej "Cashflow", kursu fakturowania, rozwigzywania zadan w ramach wirtualnego
laboratorium logistyczno - spedycyjnego 1 magazynowego oraz kursu operatora wozkow
podnos$nikowych na uprawnienia Urzedu Dozoru Technicznego - zajecia dedykowane
uczniom ksztalcacym si¢ w zakresie zawodu technik logistyk,

Realizacji zaje¢ pozalekcyjnych z wykorzystaniem Symulatora ECDIS w wersji na 8
stanowisk ¢wiczeniowych, umozliwiajagcy przeprowadzenie zaje¢ z nawigacji,
astronawigacji, nawigacji technicznej, manewrowania statkiem, ratownictwa morskiego
(zajecia stanowi¢ beda podstawe do uzyskania certyfikatow operatorow systemow ECDIS
oraz RADAR/ARPA) a takze zagadnienia dotyczace portowego obrotu towarowego oraz
aspekty podstawowego kursu dla operatorow portowych (obliczenie ilosci tadunku
metoda DRAFT SURVEY) - zajecia dedykowane uczniom ksztalcagcym si¢ w zakresie
zawodu technik nawigator,

Realizacji zaje¢ z zawodowego jezyka obcego,

Realizacji stazéw u pracodawcoOw oraz

Realizacji doradztwa zawodowego i edukacyjnego.

3. Obowigzki wykonawcy:

Czese I

a) Zarzadzanie 1 merytoryczny nadzor nad catoscig projektu, nad przygotowaniem
wnioskow o ptatnosé,
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g)
h)
i)
J)
k)
D

Przejecie odpowiedzialno$ci za cato$¢ realizacji projektu, w szczegdlnosci
zarzadzanie przedsigwzieciami na wszystkich jego etapach,

Terminowe i wilasciwe realizowanie calosci projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie
przedsigwzieciami na wszystkich jego etapach,

Staly nadzoér nad zgodnoscia prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we
wniosku, w tym realizacja budzetu 1 harmonogramem finansowym,

Kierowanie wykonaniem projektu, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu oraz
zawartg umowg o dofinansowanie projektu a takze wnioskiem aplikacyjnym
1 przepisami krajowymi oraz EFS,

State nadzorowanie biezgcych postepow w realizacji projektu,

Staty nadzor nad caloscig prac zwigzanych z realizacjg projektu 1 ich jakoscia,
Zarzadzanie planowanymi dziataniami projektowymi,

Koordynacja prac zespotu projektowego i podejmowanie decyzji,

Dokonywanie podziatu obowigzkow pomiedzy cztonkéw zespotu projektowego,

State nadzorowanie pracy wszystkich osdb zaangazowanych w realizacje projektu,

Koordynacja dziatan merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem,

m) Utrzymywanie stalych kontaktow z Liderem oraz opiekunami projektu w Instytucji

Posredniczacej, informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach
w realizacji projektu, terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentow
1 informacji, przestrzeganie obowigzkow i zalecen wynikajacych z realizacji umowy,
procedur, standardow, instrukcji do sprawozdan oraz innych obowigzujacych
dokumentow,

Stale nadzorowanie terminowego sporzadzania wnioskow o platno§¢ wraz
z zebraniem wszystkich zatgcznikow,

Przygotowanie i realizacj¢ zamowien publicznych zgodnie z ustawa Prawo Zaméwien
Publicznych w zakresie dziatan projektowych,

Przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do Lidera oraz
Instytucji Posredniczace;,

Planowanie dziatan i wywigzywanie si¢ ze wskaznikow,

Kierowanie biezagcymi sprawami zwigzanymi z realizacja projektu,

Koordynacja cateringu, realizacji stazoéw oraz doradztwa zawodowego,

Staly nadzor nad bezpieczenstwem uczestnikow,

Poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewngetrzne i instytucje zewngtrzne
w zakresie realizacji projektu,

Zabezpieczenie obecnos$ci osoby dedykowanej do realizacji zadania podczas kontroli
projektu,

w) Weryfikacja dziennikéw zaje¢, dzialan zwigzanych z monitoringiem, ewaluacja,

X)
y)
z)

promocja projektu,

State nadzorowanie przebiegu zajec,

Staly nadzor nad jakoscig materiatéw dydaktycznych,

Staty nadzor nad opracowaniem szczegdtowego harmonogramu zajec,

aa) Nadzor nad zaprojektowaniem ankiet ewaluacyjnych dla potrzeb ewaluacji,
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bb) Nadzor na monitoringiem i ewaluacja projektu oraz jego promocja,
cc) Kontrola wydatkowania $rodkow,

dd) Przekazywanie Zamawiajacemu sprawozdan z przebiegu wykonywania przedmiotu

Czese II:
a)
b)
c)
d)
e)
f)

Czese II:

h)

Umowy.

Przygotowywanie harmonogramow ptatnosci,

Opis dokumentow finansowych,

Biezace rozliczanie, przygotowanie wnioskow o ptatno$¢, zmian projektowych,
Monitoring wykonania budzetu,

Kontakt z Liderem projektu oraz IP w zakresie finansowania projektu,

Nadzér nad projektowa dokumentacja finansowa przygotowywana przez
pracownikow ksiggowosci ZCEMiP.

Prowadzenie wszelkich dziatan administracyjnych w ramach projektu,

Prowadzenie rekrutacji,

Realizacja dziatan promocyjnych,

Staly merytoryczny nadzér nad realizacja i postgpem rzeczowym poszczegdlnych
zadan dydaktycznymi w projekcie,

Zaprojektowanie oraz przygotowanie ankiet ewaluacyjnych dla potrzeb ewaluacji,
Prowadzenie wewnetrznych dziatan ewaluacyjnych w ramach projektu,

Organizacja oraz nadzor nad realizacjg stazy w przedsiebiorstwach oraz instytucjach
otoczenia rynku pracy,

Prowadzenie dokumentacji PEFS.

4. W przypadku nieuzyskania przez Zamawiajacego dofinansowania z Instytucji Posredniczace;j
postepowanie zostanie uniewaznione

Czlonkowie komisji przetargowe;j:

1

2
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