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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Pranwwier publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907), zwana
dalej ustaw.

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Na ofert sktadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakerdenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitdgych warunkow
zamowienia (Siwz).

2. Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami Siwz.

3. Oferta cenowa musi IBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starm&go
zalacznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lu
recznie dtugopisem.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladania swiadczér woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolaczone do oferty w
oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zafonych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kepiakieggd dokumentu, musi kiy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgo#liip, z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Ill oraz pkt 2 i 4 ppkt 1 i pkt ®RJziatu V niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upawene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykorgest sporzdzony w
jezyku obcym dokument taki nadg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski. Dokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumafzge bpda brane pod uwag

9. Zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendito, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniost zmiany, masa¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca skfada tylko jedrofert.

11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.llekro¢ w tresci SIWZ, w tym w opisie przedmiotu zamodwienia, @yte s znaki
towarowe, patenty lub pochodzenie, a taie normy, Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzanie rownowane i zastrzega sobie prawo do weryfikacji oferowargh rozwigzan
rownowaznych na etapie badania i oceny ofert. Wykonawca, &ty powotuje sie na
rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiaicego, jest obowgzany wykaza,
ze oferowane przez niego dostawy speilnigj wymagania okr&lone przez
Zamawiajacego, poprzez przedstawienie wraz z ofegyt opisu zamiennika
potwierdzajacego,ze wymagania okréglone w SIWZ s spetnione. Brak okrdlenia w
ofercie, iz wykonawca korzysta z rozwazan réwnowaznych oznacza, i dostarczy
artykuty, ktérych znaki towarowe, patenty lub pochadzenie zostaly przywotane w
SIWZ. Przez materiat rOwnowainy zamawiajacy rozumie taki, ktéry spetnia
wymagania okrelone w niniejszej SIWZ, rozumiane jako parametry mnimalne.

13.Nie dopuszcza ¢ skiladania ofert czsciowych. Oferta musi obejmow#& catos¢
zamowienia.

14.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.



16.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:
1) zewrgtrzna  koperta powinna By oznaczona w  nagiujacy  Sposob:
Zachodniopomorskie Centrum Edukacji Morskiej i Politechnicznej, ul. Haa 6,71-
699 Szczecin sekretariat PODN, przetarg nieograniony, "oferta na dostaw
materiatbw biurowych na potrzeby projektu Nowoczesyg Nauczyciel -
Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot i przedszkolw powiecie Miasta
Szczecin"oraz ie otwiera¢ przed 15.11.2013, godz. 13:15"bez nazwy i piecaki
wykonawcy;
2) koperta wewastrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.
17.Jeeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgyiaj
nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedzialf@i za nieterminowe wplyacie oferty.
Zamawiajcy nie lzdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zienie oferty w
szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zbma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do innego pokoju.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mee wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt przed
terminem skfadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae dwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknitej kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 2 oferkt swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zoy¢ .

Powyssze @dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewetrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkti2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

2. Wykonawca nie mze wprowadzai zmian do oferty oraz wycaofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.

3. Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktora zostata zlmna po terminie.

| ROZDZIAL Ill  Oferty wspdlne |

1. Wykonawcy sktadagcy ofert wspolry ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsie w ofercie wspolnej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaacgin w toku posfpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagcitp.

4. Oferta wspolna, skladana przez dwoch lubeosj wykonawcdw, powinna speldia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdélna powinna bBysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposob skiadania dokumentéw w ofercie wspélnej:




5.

6.

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dklkady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdllra we witasnym imieniu.

b) dokumenty wspdllne takie jak np.: oferta cenowawiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w pogpowaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcow w imieni
wszystkich wykonawcow sktadgagych ofert wspolr,

c) kopie dokumentéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadgjych ofert wspolry
musz by¢ pcswiadczone za zgod&é z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do

nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy sktadajy

oferte wspolry beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,

zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspolnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamodwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie ni@ by krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno §¢ postepowania |

1.
2.

Zamawiajicy prowadzi protokot pogpowania.

Protokot posipowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia
sig na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszderty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgdd w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie vadu do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowalub utrwala
za pomog urzadzen lub srodkéw technicznych shacych do utrwalania obrazu i@
ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zgiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétna uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiagy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikéw kedzie sé wigzalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztow, amanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia s¢ informacji stanowdcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgdi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegk nie mog one by udostpniane.

W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4



ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

. W sytuacji, gdy wykonawca zastezew ofercie informacje, ktére nie stanawgjemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zantopidblicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje tecdn podlegaly udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamdwienia mggbiega si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajvykluczeniu z

postpowania, w okolicznéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. \M eeykazania

braku podstaw do wykluczenia z pgstwania o udzielenie zamodwienia wykonawcy anaj

obowigzek ztary¢ nastpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalgcznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspoélnej wwwdadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolm we wiasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalngci gospodarczejjézeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji),w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia aroju o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcggej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania
ofert,

W przypadku sktadania oferty wspdlne] ww. dokumsekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspoln.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Zgpmsvania o udzielenie zamowienia

wykonawcy maj obownzek take ztazyé:

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowaw art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacja o tym,ze wykonawca nie nalgy do grupy
kapitatowej, wedtug wzoru stanowtegozatacznik nr 3 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokumekiada kady z wykonawcéw
sktadajcych ofert wspdin.

. Wykonawcy ubiegagy sk o udzielenie zamowienia musgpetnid warunki dotyczce:

1) posiadania uprawniaar do wykonywania okre&lonej dziatalnosci lub czynndici, jezel
przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania mkaru

2) posiadania wiedzy i déwiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania mkaru

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania mkaru

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetniania mkaru




8.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posgipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warumkéziatu w posipowaniu, o

ktérych mowa w pkt 3 ma obowdek ztay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w pesbwaniu, wedlug wzoru,
stanowacegozatgcznik nr 4 do siwz,

W przypadku skiadania oferty wspolnej wéwiadczenie sktada petnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadagych oferg wspolry.

Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,

niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowgzany jest udowoddi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegditigprzedstawiajc w tym celupisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji Bzbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 5, pidadane przez wykonawdopie

dokumentéw dotyceych kadego z tych podmiotow musby¢ poswiadczone za zgodkod

z oryginatem przez te podmioty.

Dokumenty potwierdzage, ze oferowane dostawy spelrjajvymagania zamawiggego

okreslone w SIWZ:

1) W przypadku, gdy Wykonawca powotuje; sia rozwazania rownowane opisywanym
przez Zamawiacego, jest obowzany wykaza, ze oferowane przez niego dostawy
spetniaj wymagania okrdone przez Zamawiagego, poprzez przedstawienie wraz z
oferty opisu zamiennika potwierdzgego,ze wymagania ok&one w SIWZ g spetnione
w przypadku sktadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument

Inne dokumenty wymagane przez zamaxgago:

1) oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach oke&tonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zaicznik nr 1 do siwz wskazage czsc
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy \wgkionawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument

Zamawiajicy wezwie wykonawcow, ktérzy w olglenym terminie nie ztga oswiadcze lub

dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ordz 28 ust. 2d ustawy, lub ktérzy nie

ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy zikyli wymagane przez zamawi@ego dwiadczenia i

dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 oraz26tust. 2d ustawy, zawiesiag bkdy lub

ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba
mimo ich zi@enia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo ke bytoby

uniewanienie posipowania. Ziaone na wezwanie zamawiaggo d&wiadczenia i

dokumenty powinny potwierdZa spetnianie przez wykonawcwarunkéw udzialu w

postpowaniu oraz spetnianie przez oferowadestawy wymaga okreslonych przez

zamawiajcego, nie péniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.




10.W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentéwznivymagane przez zamawiaggo
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbna czs¢,
niezhczom z ofery w sposéb trwaly. Dokumenty takie nieda podlegaly ocenie przez
zamawiajcego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jezeli wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rdede V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
skltada dokument lub dokumenty, wystawione w krajuktérym ma siedzip lub miejsce
zamieszkania, potwierdza@e odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadigaci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krajuktorym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje gokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 zgsije s¢
je dokumentem zawierggym cwiadczenie, w ktorym okéta sk takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, Zzlone przed wikciwym organem gowym,
administracyjnym albo organem samguz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdonyykonawca ma siedzidub miejsce
zamieszkania, lub prze notariuszem. Przepis pkbsuge s¢ odpowiednio.

4. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zimonego przez wykonawcmapcego
siedzilyy lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy
moze zwrocké sig do wiaciwych organdw odpowiednio kraju miejsca zamiesikasoby lub
kraju, wktérym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkzdnychinformaciji dotycacych przedtaonego dokumentu.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia \

1. Termin wykonania zamoOwieniasukcesywnie od zawarcia umowy do 31.08.2015 .
ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana
si¢ wykonawcow z zamawiagcym
1. Zamawiajcy urzduje od poniedziatku do gtku w godzinach od 8:00 do 15:00.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacg@amawiajcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoeg:
1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:
a) pytania wykonawcow i wyfaienia zamawiacego dotycace tréci siwz,
b) modyfikacje tréci siwz,
c) wniosek wykonawcy o przekazanie informaciji z otvieamfert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego,
d) wezwanie wykonawcy do wyjaienia tréci oferty i odpowied wykonawcy,
e) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy,
f) wezwanie do udzielenia wyjaien dotyczcych elementow oferty mgych wptyw
na wysoké¢ ceny oraz odpowigdvykonawcy,
g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie artu8t. 2 ustawy,




h) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
i) wezwanie zamawiagego do wyraenia zgody na przeditanie terminu zwjzania
oferta oraz odpowied wykonawcy,
]) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania oferg,
k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezxyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
[) zawiadomienie o uniewaieniu posgpowania,
m) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawagavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.
2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:
a) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érust. 3 ustawy,
b) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otviemfert, o ktorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiagcego,
c) wezwanie wykonawcy do wyjaienia tréci oferty,
d) wezwanie do udzielenia wyjaien dotyczcych elementow oferty mgych wptyw
na wysoké¢ ceny,
e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie artu8t. 2 ustawy,
f) wezwanie zamawiagego do wyraenia zgody na przedignie terminu zwjzania
oferta,
g) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofextyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
h) zawiadomienie 0 uniewaieniu posgpowania,
i) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawagavpodstawie art. 181, 184
I 185 ustawy.
. Jezeli zamawiagey lub wykonawca przekazupw. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem,z#a ze stron naadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznaczea, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamagzgego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie
urzadzer wykonawcy.
. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwizku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania m¢gdzy zamawiagicym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.
. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEswsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwa@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.
. Zamawiajcy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.
. Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢i z wykonawcami jest
p. Barbara Grabowska tel. 502893172~ godz. 08:00-15:00 fa®1 42 82 944czynny cad
dokz).
. Wykonawca mege zwroct sie do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie pniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiemie wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.



10.Jereli wniosek o wyjanienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu skladania wnioslo
ktorym mowa w pkt 9, lub dulzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiaicy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skiadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
siwz bez ujawnianiarodia zapytania oraz udephnia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawegj maze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienic tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokogamiarg zamawiagcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kidnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszazalze na tej stronie.

14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o
zamowieniu jest nieziony dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiajcy przediza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawmg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informacga stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okréi ceny jednostkowe netto dla poszczegolnych pozyaflania, wart@
netto dla poszczegolnych pozycji zadania ogazrh wartas¢ netto i bruttoofercie cenowej —
zalgcznik nr 1.

Wszystkie ceny ok&one przez Wykonawcsa wiazace | zostaa wprowadzone do umowy.

Wszystkie elementy oferty powinny zawiérew sobie ewentualne upusty stosowane przez

Wykonawe, tzn. musz by¢ one wkalkulowane w ceroferty.

4. Wszystkie ceny naly poda z zaokagleniem do dwoch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia midzy Zamawiajcym a Wykonawg prowadzone d&da w walucie PLN.

6. Cena musi b§ wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodacych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawé na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamowtepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

w N

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

1. Ofert nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego w Szczecinie, ul. Ha 6, sekretariat PODN,
w terminie do dnid5.11.2013. o godz. 13:00.

2. Zatermin ztgenia oferty uwaa skt termin jej dotarcia do zamawi@gego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelna oferty.

4. Oferty kkda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotagjokreslajaca dokladny termin przygcia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzip i minut, w ktérej zostata przyja. Do czasu otwarcia ofert,edya one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrié.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn.15.11.2013 r., 0 godz. 13:1% siedzibie Zamawiafgego w
Szczecinie, ul. Hza 6, sekretariat PODN. Otwarcie ofert jest jawngkamawcy mog w
nim uczestnicz§.

6. Postpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadpanez komisj przetargow.

7. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwofaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamowienia. Ngstie zamawiajcy poda informacje, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy.



8.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 7 zamawi@j przekae niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iamiosek

\ ROZDZIAL X1 Wybor oferty najkorzystniejszej

1.

Kryterium oceny ofert jest Cena brutto — 100 %

Kryterium bedzie obliczone za pomamastpujacego wzoru:

Cena = [(C&b) x 100 %] x 100

gdzie:
Cn - cena najuasza (brutto)
Cb - cenabadana (brutto)

2.

3.

W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych kfestosugc kryteria ustawowe i

okreslone wSIWZdokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty.

W toku dokonywania oceny ztonych ofert, Zamawiagy zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy,

moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow wyjden dotyczcych tréci ztozonych przez

nich ofert.

Wykonawca pozostaje zydaany oferg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwizania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisimyiki

rachunkowe (z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanychraeek) a

takze inne omyiki polegare na niezgodriai oferty z siwz (niepowoduage istotnych zmian

w tresci oferty), niezwiocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktorego oferta zostata

poprawiona.

Zamawiajicy odrzuci ofert, jezeli zaistniej przestanki okrdone w art. 89 ustawy.
Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsz na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w siwz.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergmawiajgcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzib
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbafgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibib@a miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglooferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zteonych ofert zawierapym punktacj przyznam ofertom,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedapc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego upltywie umowa sprawie
zamoOwienia publicznego me by zawarta.

10.W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ugtsthwy zamawiagy

uniewania posgpowanie.

11.0 uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi réwnoczaie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skiadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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12.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly lwgne, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy
1. Umowa
1) Wykonawca ma obowrek zawrzé umowg wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 5
do siwz.
2) Zawarta umowa duizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
\ ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktoérzy majlub mieli interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz péinlub mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepiséw ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI wgyaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wy€znie wobec czynrioi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vkaémrudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pogpowania 0 udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsg z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

\ ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia \

1. Przedmiotem zamoéwienia jeslostawa materiatdw biurowych na potrzeby projektu
Nowoczesny Nauczyciel — Kompleksowe wspomaganie wagu szkot i przedszkoli w
powiecie Miasta Szczecin

2. Kod CPV:30.19.00.00-7
3. Zakres zamowienia obejmuje:
Lp. Nazwa towaru opis J.m. | llosé
1. Papier kserograficzny A4 Gramatura (g/m2): 86yz 800
Biatos¢: klasa B-161, do wydrukéw czarno-biatych i
kolorowych,
2. Klej biurowy w sztyfcie 40g Szt. 30
3. Zszywki 24/6, 1000 szt./op op. 30
4, Tama klepca 18mm Szt. | 30
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5. Koszulki A4 100 szt krystaliczna, antystatyeZalia, grubd¢ folii 50 mic. Op. 100
6. Zawieszki do segregatorgw Szt. 200
foliowe A4
7. Segregatory 80mm  szareWysokiej jakdci, wytrzymaly segregator dp szt 160
ESSELTE lub rownowane przechowywania diej ilosci dokumentéw.
Doktadne i solidne zamykanie nawet pgyciu 10 000
razy. Madiwos¢  segregowania  dokumentow
przechowywanych w koszulkach - oktadki szerszge o
1,5 cm ni A4. Ochrona przed zniszczeniem okladek
metalowe okucia
tatwa identyfikacja zawarfoi - na grzbiecie kiesze
na wymienne etykiety do opisu zawddD
8. Przektadki kartonowe 100 szt  do wpinania za@dwv pionie jak i w poziomie, op 16
wykonane z kartonu o gramaturze 190g/m2, w miksie
kolorystycznym dziurkowanie 4, wymiany
235x105mm,
9. Kartki samoprzylepne 75x75wysokiej jakdci, bez zostawiania $ladéw po| op 60
IDEST lub réwnowane odklejeniu,
10. | Teczka Omega lub do przechowywania i archiwizacji dokumentéw,szt 20
réwnowana z przekladkami [ wykonana z mocnego ekologicznego polipropylenu,
6 kieszeni ) obszyta téma kaletnicza wzmacniajca i chronhca
brzegi, metalowe zabezpieczenia rmaikow, 6
kieszeni, zagicie na gumk.
11. | Kartki samoprzylepne 50x40 wysokiej jdky bez zostawiania sladéw po| op 50
odklejeniu, 3 sztuki w opakowaniu,
12. | Papier na dyplomy 160 gr karton 250 g/m2 do wydrutyplomoéw, gtadki| op 200
satynowany do drukarek atramentowych, laserowygh i
druku cyfrowego w kolorze kremowym, format A4,
opakowanie 20 arkuszy,
13.| Masa mocujca Pritt lub samoprzylepna masa _ _ | Op. | 60
réwnowana do wielokrotnego mocowania papieru, plakatow,
pocztowek, dekoraciji, fotografii
tatwa do usuricia, po odklejeniu nie pozostawia
plam
wielokrotnego uycia, bez zapachu i bez
rozpuszczalnikow
masa netto 35 g
14. | Fastykuta format A4 szt 200
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15. | Korektory w piorze IDEST szybkoschacy ,metalowa kacéwka, idealnie krycy, | szt 5
lub rébwnowane pojemnd¢ 8 ml
16. | Nozyczki LACO lub| satynowe ostrze ze stali nierdzewnej, ergonomiczngzt 17
réwnowane wyprofilowana tkojes¢, w tekturowym opakowanid.
Dlugos¢ ostrza 160 mm
17. | Dziennik Korespondencyjny A4 twarda oprawa 96 kart szt 1
18. | Zakreslacze rG@ne kolory| Nietoksyczny tusz— nie rozmazuje,sgumowane bok| op 15
(zestaw 4 kolory) obudowy , kacowka $cigta, grubd¢ linii pisania: 1-
5 mm, dtuga¢ linii pisania: 200 m
19. | Zszywacze Kompaktowy zszywacz z metalowym mechanizmemd,; | 4
plastikows obudove.
e Do 20 kartek (papier 80 gsm)
» Kompaktowy plastikowy zszywacz z krétkim
magazynkiem
«  Wygodny mechanizm tadowania i
uzupetniania zszywek od gory
e Uzywany ze zszywkami 24/6 i 26/6
« b-letnia gwarancja
20. | Blok notatnikowy A4 50szt | bloki listowe w kratk odrywane od gory, podktadka|z 7 5
grubej tektury, oktadka z kredy 115 g/m2
21.| Papier kolorowy IDEST lub Papier do drukarek laserowych i atramentowychop 30
rownowany A4 szt100 ( 5 kolory intensywne gramatura 80g/m2,
koloréw po 20 ark)
22.| Mazaki grube GIGANT Iluh grube w opakowaniu 4 sztuki jedne gige drugie| op 60
rownowane 4 KOLORY Sciete
23. | Samoprzylepne zaktadki r6znokolorowe do kodowania kolorami i wyrdiania| op 20
indeksugce( r&ne kolory) waznych informacji
24.| Ofowki 1397 ,,Wygibas" lub Polimerowy twardé HB, wykonany ze sggystego| op 3
réwnowane z gumk tworzywa sztucznego pgizonego z grafitem, odporny
na wyginanie,
25.| Piéro zelowe IDEST Ilub| pi6ro  zelowe, automatyczne wodoszczelneszt 50
réwnowane (niebieskie) ergonomiczny ksztalt, plastikowa obudowa, grébp
linii pisania 0,5mm, dtug& linii pisania 400m
26. | Whkiady do flipchart (op) - gtadkie op 120

- wykonane z papieru offsetowego 90 g/m2
- posiadaj 50 arkuszy

- specjalnie wyegite otwory umaliwiaja mocowanie ng
tablicy
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- kolor biaty
-masa90g
- wymiary 65 x 100 cm

27.| Koperty biate IDEST Iuh samoprzylepne, biate z paskiem of
rbwnowane samoprzylepne
C4 opakowanie 250 szt

28. | Koperty Dbiate IDEST Iulh samoprzylepne, biate z paskiem ofd
rbwnowane samoprzylepne
C5 opakowanie 50 szt

29. | Koperty biate IDEST Ilulh samoprzylepne, biate z paskiem ofd
rbwnowane samoprzylepne
B5 opakowanie 500 szt

30. | Teczka z gczka DELFIN lub | - szeroké¢ grzbietu 100mm wykonana ze sztywnej| szt 20
réwnowana tektury,oklejonej z dwéch stron oklejrraczka i zamek

wykonane z czarnego plastiku,

31. | Papier samoprzylepny do Kolor etykiet: biaty szt 2
drukarek AVERY| Format arkusza: A4
ZWECKFORM lub| Liczba arkuszy w opakowaniu: 100 ark.
réwnowany (A4 64x45 3x6| Rozmiar pojedynczej etykiety: 64 x 45 mm
100 szt) Liczba etykiet w opakowaniu: 1800 szt.

32. | Papier samoprzylepny do Kolor etykiet: biaty szt 1
drukarek AVERY| Format arkusza: A4
ZWECKFORM lub| Liczba arkuszy w opakowaniu: 100 ark.

réwnowany (A4 200x297 1x1|
100 szt)

Rozmiar pojedynczej etykiety: 200 x 297 mm
Liczba etykiet w opakowaniu: 100 szt.

Czlonkowie komisji przetargowej:
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